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Utiliser les notifications
Suivre les documents avec les notifications

Je souhaite suivre toutes 
les modifications faites 

sur un document .



Utiliser les notifications
Suivre les documents avec les notifications

1
Cliquez sur les trois 

points puis sur « Suivre 
le document »



Utiliser les notifications
Suivre les documents avec les notifications

2
Le suivi est activé



Utiliser les notifications
Informer par mail d’autres membres de l’espace

Comment informer 
d‘autres membres d’une 

modification faite sur 
mon document ? 



Utiliser les notifications
Informer par mail d’autres membres de l’espace

1
Depuis votre document, 

cliquez sur les trois points et 
« Envoyer un e-mail »
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Informer par mail d’autres membres de l’espace

2
Choisissez le ou les 

destinataires

3
Remplissez les champs 

et cliquez sur 
« Envoyer »
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Informer par mail d’autres membres de l’espace

4
Confirmez
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Informer par mail d’autres membres de l’espace

5
Voici l’e-mail que 

recevront vos 
collaborateurs
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Suivre toutes les modifications d’un espace

Et si je souhaites suivre 
toutes les modifications 

d’un espace ? 



Utiliser les notifications
Suivre toutes les modifications d’un espace

1
Sous votre nom, cliquez 
sur « Paramétrage des 

notifications »
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Les notifications Pour un espace

2
Sur la ligne de l’espace à 

suivre, choisissez la 
fréquence des notifications
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Les notifications Pour un espace

3
Cliquez sur 

« Enregistrer »



POUR EN SAVOIR PLUS

Pour en savoir plus, rendez-vous sur 

https://tribu.phm.education.gouv.fr
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